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คําแนะนําในการเตรียมตนฉบับบทความ 
 

1.  บทความท่ีรับพิจารณาลงพิมพ 
 บทความวิชาการ มีความยาวไมควรเกิน 5 หนา กระดาษ A4 เปนบทความท่ีรวบรวมหรือเรียบเรียงจาก
หนังสือเอกสาร ประสบการณหรือเรื่องแปล เพ่ือเผยแพรความรู ในสาขาตางๆ หรือแสดงขอคิดเห็น 
ขอเสนอแนะท่ีเปนประโยชนมีคุณคาทางวิชาการ บทความวิชาการควรประกอบดวย ชื่อเรื่อง ชื่อผูเขียน email 
address พรอมสถานท่ีทํางาน คํานํา เนื้อความ บทสรุป กิตติกรรมประกาศ (ถามี) เอกสารอางอิง ภาคผนวก 
(ถามี) 
 บทความวิจัย มีความยาวไมควรเกิน 10 หนา กระดาษ A4 ควรประกอบดวย ชื่อเรื่องภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษ ชื่อผูเขียน ชื่อท่ีปรึกษา email address พรอมสถานท่ีทํางาน บทคัดยอภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษ คําสําคัญ (keywords) ท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษระบุอยางละ 3-5 คํา เนื้อเรื่อง 
กิตติกรรมประกาศ (ถามี) เอกสารอางอิง ภาคผนวก (ถามี) เนื้อเรื่องประกอบดวย 
 * บทนํา (Introduction) บอกความเปนมาหรือท่ีมาของปญหา วัตถุประสงคของการทดลอง และอาจ
รวมการตรวจเอกสาร 
 * วัสดุ อุปกรณและวิธีการ (Materials and Methods) 
 * ผลการทดลอง (Results) 
 * วิจารณผล/อภิปรายผล (Discussions) อาจเขียนกับผลการทดลองได 
 ท้ังนี้หากเปนบทความภาษาตางประเทศจะตองมีบทคัดยอภาษาไทยดวย 
 
2.  คําแนะนําในการเขียนและพิมพ 
 2.1  คําแนะนําท่ัวไป 
  บทความท่ีเสนอตองพิมพลงบนกระดาษขาด A4 พิมพหนาเดียว พิมพดวย Microsoft Word of 
Windows การตั้งคาหนากระดาษ ขอบดานบนและดานลาง 2.5 ซม. ดานซายและดานขวา 2.5 ซม. พิมพ 2 
คอลัมน กวาง 7.5 ซม. ระยะหาง 1 ซม.  
 2.2  แบบและขนาดตัวอักษร 
  บทความภาษาไทย ใชตัวอักษรแบบ TH Sarabun New ชื่อบทความใชตัวอักษรขนาด 18 ตัวหนา 
ชื่อผูเขียนบทคัดยอและเนื้อความตางๆใชตัวอักษรขนาด 16 ตัวปกติ ชื่อหัวขอและหัวขอยอยใชตัวอักษรขนาด 
16 ตัวหนา 
 2.3  การอางอิงและเอกสารอางอิง 
  การอางอิงในบทความ อาจใชการอางอิงแบบตัวเลข หรือแบบนาม – ป ตามมาตรฐานสากล 
  เอกสารอางอิงทายบทความ เอกสารอางอิงทุกฉบับจะตองมีการอางอิงหรือกลาวถึงในบทความ
รายละเอียดของเอกสารอางอิง ประกอบดวย 
  ชื่อสกุลผูเขียน.(ปท่ีพิมพ). ชื่อหนังสือหรือชื่อของบทความหรือชื่อของเอกสารท่ีพิมพ. สํานักหรือ
สถานท่ีพิมพ. 
  ท้ังนี้การเขียนใหเปนไปตามรูปแบบของชนิดเอกสารท่ีอางอิงแบบ APA 
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3.  เกณฑการพิจารณาบทความ 
 บทความจะตองไดรับการประเมินโดยผูทรงคุณวุฒิในสาขาวิชานั้น บทความวิชาการและบทความวิจัยมี
ผูทรงคุณวุฒิท้ังภายในและภายนอกเปนผูประเมิน 2 คน ซ่ึงกองบรรณาธิการอาจใหผูเขียนปรับปรุงใหเหมาะสม
ยิ่งข้ึนและทรงไวซ่ึงสิทธิ์ในการตัดสินลงพิมพหรือไมก็ได 
 เกณฑการพิจารณาบทความ มีดังนี้ ความคิดริเริ่มสรางสรรค คุณคาทางวิชาการ ความสมบูรณของ
เนื้อหาและโครงสราง ภาท่ีใช ความชัดเจนของสมมติฐาน/วัตถุประสงค ความชัดเจนของการนําเสนอ และการ
จัดระเบียบบทความ ความถูกตองตามวิชาการ การอภิปรายผล และการอางอิงท่ีถูกตองตามหลักวิชาการ 
 
4.  คําแนะนําการสงเรื่องลงตีพิมพเผยแพรในวารสารวิทยาลัยบัณฑิตเอเซีย จังหวัดขอนแกน 
 กองบรรณาธิการมีความยินดีท่ีจะรับบทความและงานวิจัยจากทุกทานท้ังท่ีเปนสมาชิกและไมไดเปน
สมาชิกตีพิมพและเผยแพรในวารสารวิทยาลัยบัณฑิตเอเซีย ขอนแกน ท้ังนี้ กองบรรณาธิการขอสงวนลิขสิทธิ์ใน
การตรวจทาน และแกไขตนฉบับ และพิจารณาเรื่องท่ีจัดพิมพเพ่ือความสะดวกแกการพิจารณาจึงขอแนะนําการ
เตรียมตนฉบับดังนี้ 
 
5.  การกําหนดวาระการออกวารสาร 
 วารสารวิทยาลัยบัณฑิตเอเซีย มีกําหนดวาระการออก 2 ฉบับตอป คือ 
  ฉบับท่ี 1 เดือนมกราคม – มิถุนายน 
  ฉบับท่ี 2 เดือนกรกฎาคม – ธันวาคม 
 
6.  ประเภทของเรื่องท่ีจะตีพิมพ 
 6.1  บทความทางวิชาการ(Article)เก่ียวกับการศึกษา วิทยาศาสตรและเทคโนโลยี วิทยาศาสตรสุขภาพ 
นิติศาสตร ศึกษาศาสตร ศิลปะศาสตร การบริการนวัตกรรม และอ่ืนๆ 
 6.2  บทความพิเศษ (Special Articles) 
 6.3  รายงานการวิจัย(Research Report) 
 6.4  บทความปริทัศน (Review Article)รวบรวม หรือเรียบเรียงจากเอกสารหรือหนังสือตางๆ เพ่ือ
เผยแพรและฟนฟูงานดานวิชาการ 
 6.5  ปกิณกะ (Miscellany) เปนบทความขอคิดเห็น หรือขอเสนอแนะท่ีเปนประโยชนในดานวิชาการ 
ขาววิชาการ หรือสิ่งนาสนใจ 
7.  เง่ือนไขการสงเรื่องตีพิมพ 
 7.1  เปนตนฉบับท่ียังไมเคยตีพิมพ หรือกําลังรอลงตีพิมพเผยแพรในวารสารอ่ืน 
 7.2  นิพนธตนฉบับท่ีเปนบทความทางวิชาการ และรายงานการวิจัย จะตองผานการประเมินคุณภาพ 
และเห็นชอบจากผูประเมิน (Peer Reviewers) ถาตองมีการปรับปรุงแกไข ผูเขียนตองสงนิพนธตนฉบับท่ี
ปรับปรุงแกไขแลว ใหกองบรรณาธิการตามกําหนด 
 7.3  กองบรรณาธิการจะสงวารสารใหกับผูเขียนบทความท่ีไดรับการตีพิมพจํานวน 1 ฉบับ 
 7.4  ความคิดเห็นในบทความท่ีลงพิมพในวารสารวิทยาลัยบัณฑิตเอเซียนี้ เปนของผูเขียนเทานั้นมิไดเปน
ความคิดเห็นของวิทยาลัยบัณฑิตเอเซีย 
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8.  การเตรียมนิพนธตนฉบับ 
 8.1  ตนฉบับพิมพหนาเดียวโดยใชกระดาษ A4 (216 x 279 มม.) จํานวน 8-10 หนา สงตนฉบับมายัง 
www.casjournal.cas.ac.th 
 8.2  บทคัดยอภาษาไทยไมเกิน 15 บรรทัด และภาษาอังกฤษ ไมเกิน 202 คํา (15 บรรทัด) รวมกันไม
เกิน 1 หนากระดาษ 
 8.3  กรณีมีภาพประกอบ ตาราง แผนภูมิ ตองใสหมายเลขกํากับภาพ ตาราง และแผนภูมตามลําดับให
ครบถวน 
 
9.  รูปแบบของการเขียนละการเตรียมตนฉบับ 
 9.1  บทความวิจัย 
  9.1.1  ชื่อเรื่องพิมพไวหนาแรกตรงกลางและมีภาษาอังกฤษกํากับในบรรทัดถัดไป ชื่อผูเขียนใหระบุ
ใหครบทุกคนอยูใตชื่อเรื่องโดยเยื้องไปทางขวามือทําสัญลักษณ 1เรียงตามลําดับ สวนตําแหนงทางวิชาการและ
สถานท่ีทํางานของผูเขียนพิมพไวเปนเชิงอรรถ 
  9.1.2  บทคัดยอภาษาไทย ระบุคําสําคัญ 3-5 คํา และบทคัดยอภาษาอังกฤษระบุ Keywords 
จํานวน 3-5 คํา 
  9.1.3  เรียงลําดับเนื้อหาดังนี้ บทคัดยอภาษาไทย – ภาษาอังกฤษ บทนํา วัตถุประสงคการวิจัย 
สมมุติฐาน ขอบเขตของการวิจัย วิธีดําเนินการวิจัย ผลการวิจัยโดยสรุป อภิปรายผลการวิจัยและขอเสนอแนะ 
และเอกสารอางอิง (เทาท่ีอางในบทความ) 
 9.2  บทความวิชาการ 
  9.2.1  ประกอบดวยชื่อเรื่อง ชื่อผูเขียน บทนํา เนื้อหา วิจารณ สรุป และเอกสารอางอิง  
  9.2.2  ชื่อเรื่องพิมพไวหนาแรกตรงกลาง ชื่อผูเขียนอยูใตชื่อเรื่อง โดยเยื้องไปทางขวามือ สวน
ตําแหนงทางวิชาการและสถานท่ีทํางานของผูเขียนพิมพไวเปนเชิงอรรถ 
 
10.  การเขียนเอกสารอางอิง 
 10.1  การอางอิงเอกสารในเนื้อเรื่อง  
   ใชระบบนาม ป ชื่อผูแตง 
ภาษาอังกฤษใหเขียนชื่อสกุลเทานั้น กรณีท่ีผูแตงไมเกิน 3 คน ใหเขียนชื่อผูแตงทุกคน ในการอางถึงครั้งแรก 
และถามีการอางถึงอีกใหใช et al หรือคณะ ตอทายชื่อผูแตงคนแรกแตในกรณีท่ีมีผูแตงมากกวา 3 คนข้ึนไป ให
เขียนชื่อผูแตงคนแรกตามดวย et al หรือคณะ ในการอางอิงทุกครั้ง 
 10.2  เอกสารอางอิงทายเรื่อง 
   ควรมีเฉพาะรายชื่อเอกสารท่ีไดอางถึงในเนื้อเรื่องเทานั้น โดยระบุชื่อผูแตงทุกคน ในกรณีท่ีไมเกิน 
6 คน สวนกรณีท่ีมากกวา 6 คนข้ึนไป ใหเขียนชื่อผูแตงคนแรกตามดวย et al หรือคณะ 
 10.3  การเรียงลําดับเอกสาร 
   10.3.1  เรียงเอกสารภาษาไทยไวกอนภาษาอังกฤษ 
   10.3.2  เรียงตามอักษรตัวแรกของชื่อผูเขียน และใสหมายเลขกํากับ 
   10.3.3  ชื่อผูเขียนภาษาอังกฤษเรียงตามอักษรตัวแรกของชื่อสกุล 
   10.3.4  ถาอักษรตัวแรกเหมือนกัน ใหเรียงตามอักษรถัดไปเรื่อยๆ 
   10.3.5  ถาผูเขียนคนเดียวกัน ใหเรียงลําดับตามปท่ีพิมพ 
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 10.4  รูปแบบการเขียน 
   10.4.1  วารสารเขียนตามรูปแบบดังนี้  
ชื่อผูแตง. (ป พ.ศ. หรือ ค.ศ.). ชื่อบทความ. ชื่อวารสาร, ปท่ีของวารสาร, หนา.  
  หรือ 
ชื่อผูแตง. (ป พ.ศ. หรือ ค.ศ.). ชื่อบทความ. ชื่อวารสาร, ปท่ี (ฉบับท่ี), หนา.  
  ตัวอยาง 
รศ.ดร.ถวัลยวงศ  ไกรโรจนานันท. (2549). สื่อการเรียนรูตลอดชีวิต. วารสารวิทยาลัยบัณฑิตเอเซีย,  
  1, 143-150. 
   10.4.2  หนังสือภาษาไทย ท่ีมีผูเขียนคนเดียวหรือมากกวา 2 คน ใหเขียนเรียงดังนี้ 
  - ชื่อผูแตงทุกคน ค่ันดวย , และคนสุดทายจบดวย . 
  - ป พ.ศ. หรือ ค.ศ. เขียนอยูในวงเล็บ จบดวย . 
  - ชื่อหนังสือใช ตัวหนา จบดวย . 
  - ครั้งท่ีพิมพ เขียนอยูภายในวงเล็บ จบดวย .  
  - ชื่อเมืองท่ีพิมพ ตามดวย : 
  - สํานักพิมพ จบดวย . 
   10.4.3  หนังสือภาษาอังกฤษเรียงลําดับเชนเดียวกับภาษาไทย แตแตกตางกันในการเขียนชื่อผู
แตง คือ 
  - ใชชื่อสกุลข้ึนตน ตามดวย , อักษรยอ ชื่อตน , อักษรยอชื่อกลาง 
  - ผูแตงแตละคนค่ันดวย , 
  - ผูแตงคนสุดทาย นําดวย & และจบดวย . 
   10.4.4  หนังสือท่ีมีบรรณาธิการ 
  - ใชหลักการเชนเดียวกับหนังสือท่ีมีผูแตงคนเดียวหรือมากกวา 2 คน แตมีขอแตกตางดังนี้ 
  - หนังสือภาษาไทย เติม (บรรณาธิการ) จบดวย . ไวตามหลังชื่อบรรณาธิการคนสุดทาย 
  - หนังสือภาษาอังกฤษ เติม (Ed.)กรณีบรรณาธิการคนเดียว หรือเติม (Eds.) กรณี 
  - บรรณาธิการมากกวา 1 คน จบดวย . 
   10.4.5  การอางอิงจากปริญญานิพนธระดับมหาบัณฑิตและดุษฎีบัณฑิต เชนวันดี ธารามาศ. 
(2527). การศึกษาเปรียบเทียบอัตราการขจัดสารของเยื่อบุชองทองในการทําเพอริโตเนียลไดอะไดสิส ระหวาง
แบบเรงเวลากับไมเรงเวลา. วิทยานิพนธวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต ภาควิชาพยาบาลศาสตร, บัณฑิตวิทยาลัย 
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